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In nur 9 Schritten zum Governikus eBO Postfach

Schritt 1: Die eBO Lizenzerweiterung in lhrer PleSoft Betreuung 8BtG Software freischalten

Gehen Sie im PleSoft §BtG Programm auf den Meniipunkt: Datei - Versionswechsel

Setzen Sie den Haken bei Governikus Com Vibilia und driicken Sie OK.
Starten Sie danach das Programm neu.

el | P il

Momentane Version:

Einzelplatzlizenz, Version 6.00

MNeue Version:

Einzelplatzlizenz, kostenpflichtig Zusatzrnodul
Kontenverwaltung /

Netzwerklizenz, kostenpflichtig Schulden- regulierung

Einzelplatzlizenz fir Ehrenamtliche @G{ﬁ;‘;ﬁ:“'kus com

Programmart{en):
= Betreuung §BtG
= Easy-ASB

e Ok Abbrechen
= Easy-Budget
= Suchtberatung-KDS
= Easy-lnsQO

Sie erhalten anschlieBend noch einen Hinweis zur Kostenpflicht.

Anforderung des Freischaltcodes und die Lizenzierung des eBO Programms

Nach dem Neustart des §BtG Programms erscheint die Freigabemaske.

Driicken Sie auf Freischaltcode anfordern und folgen Sie den Anweisungen zum E-Mail Versand.

Sie werden von PleSoft, in der Regel innerhalb eines Werktages, eine E-Mail mit dem
Freischaltcode erhalten.

Tragen Sie bitte den Freischaltcode ein und driicken Sie Programm freischalten,
um die Lizenz zu aktivieren.

Freischaltcode:

Programm beenden
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Schritt 2: Installation von Com Vibilia und der erste Start

Gehen Sie im PleSoft §BtG Programm auf den Meniipunkt: Datei - Internet Update

Driicken Sie auf Governikus COM Vibilia downloaden und installieren

Prifung cb imtemetupdne
Achtung: Es muss ein Zugang zum Internet bestehen | Govemikus com Vibilia
downloaden und
Intemetpfa d installieren
http://www.plesoft.de/update
Download
Update-Info Abbrechen Auf Update priifen ;i

Momentane Version: Version 6.00 Release (1.4.0.1)

Nachste Aufforderung zur Priifung ob Internetupdate vorhanden ab 16.02.2025
Hinweis: R
Sie kdnnen diese Priifung jederzeit unter Menii Datei/Internetupdate auslésen

Folgen Sie bitte den Installationsanweisungen im Governikus Com Vibilia

Hinweis: Das Programm darf nicht auf einem Netzlaufwerk oder NAS
installiert werden. Bitte verwenden Sie den vom Setup
vorgeschlagenen Pfad: C:\Programme.

i Governikus COM Vibilia eBO Setup

GOVERNIKUS Willkommen beim Setup

COM VIBILIA® Assistenten von Governikus

COM Vibilia eBO

Mit dem Setup Assistenten kénnen Sie Governikus COM Vibilia
B0 dndern, reparieren oder entfernen. Klicken Sie auf
"Weiter™ um fortzufahren, oder auf "Abbrechen” um den Setup
Assistenten zu beenden.

<z Abirechen

Nach der erfolgreichen Installation und dem ersten Start der Programms werden Sie
aufgefordert die Nutzungsbedienungen zu akzeptieren.
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Es folgt nun ein Zwischenschritt im PleSoft §BtG Programm.

Festlequng des Standardverzeichnisses fiir das Postfach

Das Standardverzeichnis des Betreuungsprogramms wird lhnen in der
Mendiileiste: Hilfe - Info unter der Bezeichnung Datenpfad angezeigt.

Folgen Sie diesem Verzeichnis und Erstellen Sie unter: Betreu\Dokumente den GOV Ordner.
Z.B. CABETREU\DOKUMENTE\GOV

Hinweis: Auf einer Terminalserverfarm darf das Standardverzeichnis nicht auf den
Terminalservern liegen. Es muss auf einem File-oder Appserver angelegt
werden. Bitte kontaktieren Sie bei Fragen unseren Support.

Driicken Sie im Governikus Com Vibilia auf Auswahlen und suchen Sie den neu
angelegten GOV Ordner in lhrem Verzeichnis und wahlen diesen aus.
Z.B. C:\BETREU\DOKUMENTE\GOV

Ablehnzn @ Annehmen

Auswahl Nachrichtenordner

Bitte wahlen Sie ein Standardverzeichnis aus, in dem alle Nachrichten abgespeichert werden sollen.
Dieses gilt fur ein. und ausgehende sowie archivierte Nachrichten.

Bitte beachlen Sie, dass Sie das Smn!?ardverzeichnis im Nachhinein nicht mehr & !
Ch\betreu\dokumente\Goyv Ausweahlen

OK | ] Abbrechen

Bestatigen Sie mit OK.
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Schritt 3: Das vorldufige Zertifikat

Wechseln Sie in der Mendileiste auf Postfach - Bearbeiten - Grundeinstellungen

Postfach.Einstellungen bearbeiren =]
Visitenkarte l Grundeinstellungen i
Postfachname I
Postfachschiussel
e N
Erstellen...
Bitte wahlen Sie ein Ver- und Entschldsselungszertifikat aus
(™71
Auswiahlen...
Schiussel-PIN fur das Postfach speichern und nicht ermeut fragen.
Ok Abbrechen Hilfe...
Vergeben Sie einen Postfachnamen: z.B. Ihr VornameNachname, MaxMuster
Bl Pestfach Einstellungen Bearbesen [ | b4
Visitenkarte I Grundeinstellungen
Postfachname |Safe— MaxMuster
Postfachschiussel
Q ks
Erstellen...
Bitte wahlen Sie ein Ver- und Entschiusselungszertifikat aus
o
Auswiahlen...
Schiussel-PIN fur das Postfach speichern und nicht erneut fragen.
Ok Abbrechen Hilfe...

Waihlen Sie danach Erstellen aus
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Vergeben Sie nun eine beliebige rein numerische min. 6-Stellige Pin

Bitte notieren Sie sich diese Pin, da diese im spateren Verlauf noch einmal benétigt wird!
Gerne konnen Sie diese PIN auch fiir das endgiiltige Zertifikat in Schritt 6 verwenden.

B« gwan Seftwiare-Zesti a8 x

Mame * [ puichtidentisiziert

QOrganisation
Organisationseinheit 1}

Land DE

T

Erstellen Abbrechen

Danach driicken Sie Erstellen, das vorlaufige Zertifikat wird daraufhin erstellt.

Speichern Sie das vorldufige Zertifikat in Ihren GOV Ordner: Z.B. C:\betreu\dokumente\Gov

% - = | Ch\betreu\dokumente\Gav

Start Freigeben ansicht
* oh Ausschneiden x . T2} Meues Element = : g Offnen
= =} ~

W=l Pfad kopieren 4 | Einfacher Zugriff ~ d Bearbeit

an Schnellzugriff Kopieren Einfigen .. = Verschieben Kopieren L&schen Umbenennen Meuwer Eigenschaften
anheften [#] verknOpfung einfigen nach nach - Ordner = £ Verlauf
Fwischenablage drganisieren Meu Offnen
— ~ T > Dieser PC > Windows (C) > betreu > dokumente » Gowv >
a oli-e ol Mame Anderungsdatum Typ GroBe
EAcscyie osci_governikus 26.01.2025 12:29 Dateiordner
-8 3D-Objekte 4 eBO-Zertifikatpl12 26012025 11:59 Privater Informatio... 4 KB
& Bilder #l Vorl.-Zertcer 26.01.2025 11:27 Sicherheitszertifikat 2 KB v
I Desktop ~# Vorl.-Zertpl12 26.01.2025 11:27 Privater Informatio... 5 KB
“ Dokumente 1 Zugang.xt 26.01.2025 12:05 Textdokument 1KB
Downloads
A L >

Vergeben Sie bitte einen Dateinamen z.B. Vorl_Zert und driicken Sie auf Speichern.

B sefrware Termkat gpeichem 4

L] - i » Dweser PC » Acer (C) » belrew » delurmeste » Gov 3 w O G Gov duschouchen

Ouganisesen v Mier Ordner = (7]

& Dieaer PC e Anderarsgdation e GriBe
_j 30Ottt ot goversilon 20112003 1:50 Cateiotdner

—

I Deshrep

= Dofamente

& Duwnloads

b Mesit

B Vedeos

B ()

- Data [B)

Daseiname: | erl_Zen |
Dateityze | =

o Ovdagy ausbiendion Mhu'.
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Geben Sie hier nun die PIN ein und bestatigen Sie alle Meldungen mit OK.

Potfach-Einstellungen bearbeizen o X
[ cerechlassctangs PR Bingabe o x| = = !—
zenifikat 5
for den Schinssel ~vor_Zerpi” Postfachname  SafeJosipRocek
Eirgabe der PIN Postfachschiussel
PIN fur das Verschilssslungsretifikat
ad = |l Inhaber Nichtidentifizient
Q Aussteller Michtidentifizien
| Goltigbis  24.11.2026, 11:52:55 MEZ
w Details
% Inhaber
Auswanlen... it
] Name Nichg Identifiziert
Land DE
Schidssel-PIN r das Postfach speichern und nicht enneut fragen.
M:brechzn Hilfe...
@ Abbrechen

Schritt 4: Die Freischaltung des eBO Postfaches

Wahlen Sie aus der Governikus Com Vibilia Mendileiste:
Postfach - Benutzername und Kennwort fiir SAFE Registrierung

Bl Benutzername und Kennwort for SAFE-Registrierung [m] *

MNach der initialen Anlage eines eB0O-Postfachs mit Eintrag im SAFE-Verzeichnisdienst muss der
Registrierungsvorgang und die Freischaltung eines eBO-Postfachs Ober den SAFE-
Registrierungsclient fortgesetzt werden, Fur die Anmeldung am SAFE-Registrierungsclient werden
ein Benutzername und ein Kennwort benatigt. Diese beiden Angaben konnen im Folgenden erstellt
werden.

Als Benutzername wird automatisch die Nutzer-ID des eBO-Postfachs verwendet.

Das Kenmwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und muss Zeichen aus vier der folgenden
Kategorien enthalten: GroBbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen. Vermeiden Sie
Kennwirter, die einen Bezug zu lhrer Benutzerkennung haben (z. B. nicht Benutzerkennung, Name,
Geburtsdatum, Kraftfahrzeugkennzeichen,

usw.) und Worter, die im Duden oder einem Warterbuch aufgefdhrt werden.

Das Kenmwort wird nicht gespeichert und kann jederzeit neu erstellt werden.

Benutzername  DE,Juistiz. D06 P62 00 XK X 1026 MM I MG D MOEX

Kennwaort

Den eBO-RegClient der Justiz finden Sie hier: hiips./safe safe-justiz de/ebo-registriarnung!

OK Abbrechen

Bitte vergeben Sie hier ein Kennwort nach den aufgefiihrten Vorgaben.
Bestatigen Sie die Eingabe mit OK und schlieBen damit das Fenster.

Bitte notieren Sie sich dieses Kennwort, da es im spéateren Verlauf noch einmal benétigt wird!

Bitte schlieBen Sie danach das COM Vibilia eBO. Durch diesen Vorgang wir das
Kennwort an die Registrierungsstelle tibermittelt.
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Offnen Sie das Governikus Com Vibilia wieder und wahlen Sie aus der Meniileiste:
Postfach - Benutzername und Kennwort fiir SAFE Registrierung

B senutzername und Kennwort fir SAFE-Registrierung ] e

MNach der initialen Anlage eines eBO-Postfachs mit Eintrag im SAFE-Verzeichnisdienst muss der
Registrierungsvorgang und die Freischaltung eines eBO-Postfachs Gber den SAFE-
Registrierungsclient fortgesetzt werden. Flr die Anmeldung am SAFE-Registrierungsclient werden
ein Benutzername und ein Kennwort benotigt. Diese beiden Angaben konnen im Folgenden erstelit
werden.

Als Benutzername wird automatisch die Nutzer-1D des eBO-Postfachs verwendet.

Das Kennwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen und muss Zeichen aus vier der folgenden
Kategorien enthalten: GroBbuchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen. Vermeiden Sie
Kennworter, die einen Bezug zu threr Benutzerkennung haben (z. B. nicht Benutzerkennung, Name,
Geburtsdatum, Kraftfahrzeugkennzeichen,

usw.) und Warter, die im Duden oder einem Worterbuch aufgefahrt werden.

Das Kennwort wird nicht gespeichert und kann jederzeit neu erstellt werden.

Benutzername  DE Justiz. BECE D 000 MACH XN 30 26 SN I DI MOEX

Kennwort I

Den eBO-RegClient der Justiz finden Sie hier] hitos.//safe.safesustiz.de/ebo-registrierung! |

OK Abbrechen

Offnen Sie den eBO-RegClient unter diesem Pfad: https://safe.safe-justiz.de/ebo-registrierung/

Wahlen Sie Anmeldung mit Benutzernamen/Kennwort

Registrierung fir das besondere
elektronische Birger- und Organisationenpostfach (eBO)

Nachdem Ske sich angemeldet haben, kinnen Sie die Registrierung Ihres eBOs hier abschile@en. Sollten Sle noch keine eBO-Software eingerichiet haben, finden Sle hier weltere

Anmeidung mit Benutzername / Kennwort Anmeidung mit dem Online-Ausweis

Geben Sie hier nun den Benutzernamen und das vergebene Kennwort ein.

Anmelden mit Benutzername und Kennwort

Benutzername
DE_ Justiz. a8 7be6sf-65(0-44e9-a98f-0f4445d 2/030.baZe

Driicken Sie Anmelden.


https://safe.safe-justiz.de/ebo-registrierung/
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Online-Auswelsfunktion nutzen Elektronisches Siegel Manuelle Eingabe

Am einfachsten ist es, lhren Online-Ausweis Haben Sie fir |hr Unternehmen in der

flr die Identifizierung zu nutzen,

Vergessene PIN

Saliten Sie die PIN vergessen, oder noch nicht
akfiviert haben, kinnen Sie einen neuen
PIN-Brief anfordern.

Bei abweichender Adresse

Mach dem Auslesen der Daten aus dem
Online-Ausweis haben Sie die Moglichkeit,
eine alternative Geschaftsadresse anzugeben.
Diese Adresse wird in einem weiteren Schritt
durch einen PIN-Brief verifiziert.

Vergangenheit bereits ein elekironisches
Siegel erhalten, kinnen Sie dieses nutzen, um
Ihr eBO freizuschalten.

Sollten Sie Ober kein elektronisches
Registrierungsmittel verfiigen, dann erfassen
Sie Ihre Daten manuell. Die Identifizierung
erfolgt in diesem Fall durch einen Motar.

Die Manuelle Eingabe verwenden Sie bitte als Juristische Person z.B. als Betreuungsverein
oder wenn Sie keinen elektronischen Personalausweis besitzen.

Die Online Ausweisfunktion konnen Sie als Einzelbetreuer und einem Personalausweis
mit Online Funktion nutzen.

eBO-Regisrierungsanwendung

Online Ausweisfunktion

v v

Manuelle Eingabe

'

€elektronische Identifizierung
mit den Daten aus dem
Personalausweis

elektronische Identifizierung
bei abweichenden Daten

manuelle Identifizierung
durch einen Notar

'

4

=

automatisierter
Briefversand

Vorlage weiterer
Nachweise

alle Nachweise lagen vor

'

Regisfrierungscode
eingeben

\

automatisierte Freischaltung des Postfaches
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Schritt 5: Die elektronische Identifizierung mit Personalausweis und AusweisApp2

Um sich mit Hilfe lhres Personalausweises identifizieren zu konnen, miissen Sie die
AusweisApp2 auf ihrem Rechner installieren. Folgen Sie bitte dem Link:

https://www.ausweisapp.bund.de/download

Sie kénnen zum Einlesen Ihres Personalausweises ein NFC-Fahiges Smartphone
verwenden. Auch auf lhrem Smartphone miissen Sie die AusweisApp2 aus dem
jeweiligen App-Store installieren.

Als kostenglinstige Alternative zum NFC-Smartphone empfehlen wir ein geeignetes
Kartenlesegerat. Eine Aufstellung kompatibler Gerate finden Sie hier:

https://www.ausweisapp.bund.de/kompatible-kartenleser
Nach der Installation 6ffnen Sie zunachst die AusweisApp2 auf ihrem Rechner.

Hinweis: Ihr Rechner und Ihr Smartphone/Kartenlesegerat miissen sich im
selben LAN/WLAN-Netz befinden!

Erzeugen lhrer selbstgewéihlten 6-stelligen PIN

Sollte Ihre selbstgewahlte, sechsstellige PIN bereits vorliegen so iiberspringen
Sie bitte diesen Punkt.

Startet Sie die AusweisApp2 auf Ihrem Rechner und driicken Sie PIN andern.

(o) Startseite

-

PIN &ndern

3

Meine Daten
einsehen

£e3 @

Einstellungen Hilfe

Driicken Sie auf 5-stellige Transport-PIN

“~ - PIMN andern

Was fur @ine PIMN haben Sie?


https://www.ausweisapp.bund.de/kompatible-kartenleser
https://www.ausweisapp.bund.de/download
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Folgen Sie den Anweisungen in der AusweisApp2 und geben Sie lhre
5-stelligeTransport-Pin ein.

Hinweis: lhre 5-stellige Transport-PIN haben Sie von lhrer zustandigen
Ausweisbehorde erhalten.

Vergeben Sie eine selbstgewahlte 6-stellige Pin und folgen Sie den Anweisungen.
Diese selbstgewahlte 6-stellige Pin wird danach auf lhren Ausweis gespeichert.

Wechseln Sie anschliefend zuriick zu ihrem Browser in den eBO-RegClient
und klicken Sie auf Online Ausweisfunktion nutzen

i \‘\“"' 800 0 SAFE

<T-Standas in dei Juina”

Sie kannen ihran Personalausweis sowie ihr elekironisches Siegel emeusrnd auslesen. Das manuelle Andem der Daten erfordert jedach
ging armeuls Varifikation

[ Onling-Ausweisfunktion nutzen ] Elektronischis Sisge Manulle Eingabe

Am mnfachsien ist 85, (heen Onling-Ausweis fr dig  Haben Sie fOr Ihr Unismahmen in der Vergangenhait  Sallien Sie (b kin pekironichiss

denbfizienung 2y nutzen berests ein eekironisches Sleged erhalten, kinnen  Registierungsmitiel verllgen, dann erfassen Sle
Vergessene PIN Sie dieses nutzen, um Ih eBO frelzuschalien, Inre Daten manueld. Die identfizierung eolgl in
Solllen Sie die PIN vergessen, oder noch nichl diesam Fall durch einen Motar

akiivieet haben, kBnnen Sle einen nauen

[Bal abweichender Adrasse

Mach dem Ausiesen der aten aus dem Cnine.
Augwels haben Sk die Mogiichiel|, eine allamatie
Geschifisadresse anzugeben. Diese Adresse wird in
ainem welteren Schrit durch einen  FIKSiriel
verifiziart

Bitte driicken Sie Weiter zur PIN-Eingabe

X Abbrechen AUSWEisen

(@ sie méchten sich bei folgendem Anbieter ausweisen:

k ) Ministerium der Justiz und fiir Migration BW 5

Details zum Anbieter

[ D Weiter zur PIN-Eingabe

Mit Eingabe Ihrer PIN gewahren Sie dem oben genannten Anbieter folgende Datenzugriffe auf Ihren Auswels

Folgen Sie den Anweisungen der AusweisApp2 und geben Sie lhre
selbstgewahlte 6-stellige Ausweis PIN ein.
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Offnen Sie auf Ihrem Smartphone die Ausweis App und gehen Sie auf den Reiter Kartenleser
Driicken Sie danach auf Gerat koppeln.

13:57 w4

Kartenleser

_l- ?
Sie konnen dieses Smartphone als
Kartenleser fir die AusweisApp auf

einem anderen Gerat, z.B. lhrem
Laptop, nutzen

Hierfir missen Sie zuvor das
entsprechende Gerdt mit diesem
Smartphone koppeln.

(o) B @ @

Start Kartenle.. EESTEITE Hilfe

Nach der Kopplung mit lhrem Smartphone oder einem Kartenlesegerat fordert Sie nun
die App auf, den Ausweis einzulesen.

Hinweis: Sollten Sie Schwierigkeiten mit der Ausweiserkennung haben, so empfehlen wir
alle Hiillen und Cases zu entfernen. Durch leichtes bewegen des Ausweises im
Kopfbereich des Smartphones konnen Sie die optimale Position ermitteln.

B e Ausweisen

Ausweis auflegen

Ihre Daten werden aus Ihrem Personalausweis ausgelesen und es offnet sich der
Dialog Daten bearbeiten. Klicken Sie hier auf Weiter.
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Schritt 6: Die Erstellung des endgiiltigen Zertifikats

Klicken Sie auf Das Zertifikat konnen Sie hier herunterladen

Dianen bearbeiten SAFE-I: DE. Justiziest ad% 509 3e-100-4298-5821-01 1026429009 2210

Um I e80 nutzen s kienen, bendtigen Se ein sicheres Authentisierungsaertifkat. Dies muss in lheer eB0-Software
hinterliegl werden. Bitle beachien Sie die Bedienhinweise lhres Softwanzanbieers.

Das Zertifikat kinnen Sie hier henumterladen

Sie binnen e Daten jederzen andm faienn sich lhee Adeesse gedndert hat Bitte beachien Sie, dass bes um
Akeschiuss dieser Prifung einer Andernung en chrichien aus lhnem B0 richt maghch ist

Aktuedle Daten
Vomame ANDRE
Mame MUSTERMANM

Klicken Sie auf Anmelden zur Zertifikatserstellung

Zertifikatserstellung

Herzlich Willkommen!

hier haben Sie die Moglichkeit, eine Zertifikatsdatei

I Anmelden 2ur Zertifikatserstellung

» Anmeldezertitikat (¢8O, Wettbewerbsregister, SAF

Fiir die Anmeldine an den Anwendinean der ln

Im nachsten Fenster geben Sie ihre Safe-ID und |hr Kennwort aus Schritt 4 ein.

Driicken Sie nach der Dateneingabe auf Anmelden

Anmelden mit Benutzername und Kennwort
Benutzername oder SAFE-ID

Kennwort

Kennwort &ndern oder zuriicksetzen




PleSoft

Saftware fiir Betreuung und soziole Dienste

Sie werden nun aufgefordert, eine PIN fiir das endgiiltige Zertifikat zu vergeben

Bitte vergeben Sie eine beliebige min. 6-stellige PIN und wiederholen Sie diese.
Klicken Sie danach auf Zertifikat erstellen.

Lertifikatserstellung

Filr das Zertfikat wird ein Passwort bendtigt. Sie kbnnen dies selbst vergeben.

Das Passwort ist fr die spatere Einbindung der Zertifikate unverzichtbar. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das Passwort sicher aufbewahren!

= |

Hinwels for Identitatsadministratoren:

Der difentliche Schitissel Thres neuen Zertifikates wird im SAFE-System automatisch unter Ihren Nutzerdaten gespeichert. Sie missen lediglich das
Zertifikat (p12-Datei) in Ihrem Browser einbinden und konnen sich ab sofort an der Web-Anwendung fur SAFE-Identitatsadministratoren anmelden

WICHTIG: Diese PIN wird fiir den Zugriff auf Ihr eBO Konto benétigt.

Bitte notieren Sie die endgiiltige PIN und verwahren Sie
diese jederzeit auffindbar an einem sicheren Ort.

Im Anschluss wird das Zertifikat erstellt und kann heruntergeladen werden.

Driicken Sie bitte auf Zertifikat herunterladen. Das Zertifikat wird dann in lhren
Standard Download-Order geladen.

Zertifikatserstellung

DHes st i Senvace der Justiz in Tusammenarbest mét der Bundesnotarkammer. FOr technischin Support wenden Sie sich bite an
For das Zerifikat wird ein Pin bendtigt. Sie kinnen dies selirsl verpeben
Die Pinist fr dhe spatere Einbindung der Zertifikate unverzichthar. Bite stelen Sie sicher, dass She die Pin sicher aufbewahren!

- /

| |
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Speichern Sie das Zertifikat aus Ihrem Download Ordner in den Governikus Ordner
aus Schritt 2: z.B. C:\BETREU\DOKUMENTE\GOV

Hinweis: Wir empfehlen Ihnen das Zertifikat zur besseren Zuordnung mit einem
Datum umzubenennen z.B. eBO-Zertifikat_260125.p12.

C\betreu\dokumente\Gov

‘eigeben Ansicht

/ . = (] - :
& Ausschneiden - 1) Neues Element = ..:] Offnen ~
L ¢ O - TR o
T | Einfacher Zugriff =

Wl Pfad kopieren 1 Bearbeite
nEinfigen » . Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen Meuer Eigenschaften
[e] Verkniipfung einfigen oy v oy v s Ordner E @ Verlauf
vischenablage Organisieren Meu Offnen
» Dieser PC > Windows (C) > betreu » dokumente > Gov -—
A Name Anderungsdatum Typ GroBe
26.01.2025 12:29 Dateiordner
26.01.2025 11:59 Privater Informatio... 4 KB
g 26.01.202511:27 Sicherheitszertifikat 2 KB
s Vorl-Zert.p12 26.01.2025 11:27 Privater Informatio... 5KB
g Zugang.bt 26.03.2025 12:39 Textdokument 1KB

WICHTIG: Wir empfehlen Ihnen eine Sicherungskopie des Zertifikates
zu erstellen. Bei Verlust des Zertifikats haben Sie keinen
Zugriff mehr auf lhr Postfach!

Schritt 7: Die Einbindung des Zertifikats im Com Vibilia eBO

Starten Sie das Programm Com Vibilia eBO neu.
Geben Sie nun die PIN fiir ihr vorlaufiges Zertifikat aus Schritt 3 ein.

Eingabe der PIN

PIN fiir das Verschlisselungszertifikat:

OK Abbrechen

Driicken Sie auf OK.
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Klicken Sie im Com Vibilia eBO in der Menlileiste auf Postfach - Bearbeiten

[ Birger- und Organisationenpostfach (eBO) - safe-inabuerkel - (C:\betreu’dokumente\Gov\osci_governikus\eBO_justiz)

Datei | Postfach | Nachricht Optionen Extras  Server Hilfe

+ + Neu. Ctrl+Shift+N
Neu =) Offnen.. Ctrl+0  Empfan
[ schlieken crisw
D Eil 4 Bearbeiten.. Ctrl+1 —
———— [@ Benutzername und Kennwort fUr SAFE-Registrierung... Ctri+2
D Au 'ﬁ Laschen... Ctrl+Shift+Back Space
i

D Im- oder Exportieren... Ctrl+Shift+.
[c{—

a Archiv

Wechseln Sie im Fenster auf die Grundeinstellungen und Klicken Sie auf Auswahlen

B Posttach-Einstellungen bearbeiten o -,

Visitenkal q Grundvlinshllnnganl

Postrachname [

Postfachschidssel

Erstellen...

Aussteller SAFE Postfach CA 2021

e o inhaber I

e Galtig bis  25.01.2032, 11:49:44 MEZ

¥ Details

Inhaber
g _
B

Schidssel-PIN fur das Postfach speichern und nicht erneut fragen.

OK Abbrechen Hilfe...

Wabhlen Sie Ihr endgiiltiges Zertifikat aus Ihrem GOV Verzeichnis:
Z.B. C:\BETREU\DOKUMENTE\GOV aus und driicken Sie auf Offnen

a Verschilsselungszertifikat auslesen X
“ v 1 > Dieser PC » Windows (C:) » betreu > dokumente > Gov v 0| Gov sucha Pl

Organisieren = Meuer Ordner =« M a

3 oli-e ~ Mame And atum vp Groke

|
Dieser PC 0sCi_govemikus

B 3D-Objekte o eBO-Zertifikat 020425012
= Bilder # Vorl-Zerip12
B Desktop

* Dokumente

¥ Downloads

J Musik

B videos

3. Windows (C)

we Volume (D)

2= DVD-RW-Laufwerk (E)
Contend (F:)



PleSoft

Software fiir Betreuung und soziole Dienste

Sie werden jetzt wieder aufgefordert die PIN einzugeben.
Dies ist die zuletzt vergebene endgiiltige PIN aus Schritt 6.

Eingabe der PIN
PIM fur das Verschlisselungszertifikat:

Abbrechen

Klicken Sie auf OK und Ihr Zertifikat wird nun eingebunden und angezeigt.

Schritt 8: Die Eingabe der eBO Stammdaten in der PleSoft Betreuung §BtG Software

Tragen Sie die Safe ID In den Stammdaten ein. Gehen Sie hierzu im
PleSoft Betreuung §BtG Programm in der Menlileiste auf Stammdaten - Betreuer

DE Mail:
SAFE-ID: DE.Justiz.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)Q

Sonst:

Gehen Sie im PleSoft §BtG Programm in der Mendileiste auf Stammdaten - Amtsgerichte
Tragen Sie hier die Safe-ID Adressen der Amtsgerichte ein.

Die Adressen der Amtsgerichte konnen Sie dem Com Vibilia Adressbuch entnehmen
Im Programm Com Vibilia eBO klicken Sie in der Meniileiste auf Extras - Adressbuch.

Suchen Sie nach ihrem Amtsgericht und driicken danach auf Details.

-+ P F s -  ermhait  Accrisgesci e Maerierg. (=1
Gefisndene Eincrase
| Rollen D Organis... Orgamis.. Anrede Akadem.  WSrmaeTe Fi... Hass ..
itg-p_u.rsu:- AT sgeri s st Esci e el Fusther 5. 110 |
epvp_justiz Registeng . Jusristincih Samregeri Flaschen . 35
Bersrksre Flsthers 5 110

eEve_bebo Bk sristiscin

epvp_bet_ Profsoelles

heristisch werwealtu Fares

1 B 4 o g 4

Schli eiSen TS
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Die Nutzer-ID/Safe-ID Adresse kénnen Sie hier kopieren und im PleSoft Betreuung §BtG
Programm speichern.

=
[ visitenkarte | zertifikat

Visitenkarte

| Nutzer-ID govello-1162835613171-000004590 | «

Anrede Juristische Person
Akademischer Grad
Name/Firma Amtsgericht Nirnberg
Vorname
Berufstrigereigenschaft
Organisation Amtsgerichte BY
Organisationszusatz
Strafle Flurther StraBe
Hausnummer 110
Postleitzahl 90402
Ort Nirnberg
Bundesland Bayern
Land DE
E-Mail
Mobiltelefon
Telefon 0911/321-01
Fax

Schliefen

Offnen Sie das Menii Stammdaten - Amtsgerichte in der Zeile der Safe-ID fiigen Sie
die kopierten Daten ein.

= s

Vieiterburgi Bay. Name / Ort: Gerichtsheim

Zusatz:

Zusatz fiir Nachl.s.:

Zusatz fur Vorm. u.Pflegs.:

StraRe / Postf.: Richterstr. 5

PLZ Ort: 22222 Gerichtsheim

el

Fax: 0911/69749612

Tel2.:
eMail: =  DE Mail: = Details

SAFE-ID: Justiz.de. 3839483 — ® |nfo
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Schritt 9: Die Schnittstelle, Import- und Exporteinstellungen im Com Vibilia eBO

Offnen Sie bitte in der Meniileiste im Com Vibilia eBO die Importeinstellungen unter:
Optionen-Importeinstellungen

Gehen Sie auf den Reiter Fachdaten.

Klicken Sie auf Auswahlen und wahlen Sie im Explorer den Pfad der
Fachdatenablage aus. Z.B: C:\betreu\dokumente\_governikus

Posteingafsg Fal:hdatenl
Importverzeichnis

Chbetreudokumente\_governikus Auswahlen

Loschen

Automatischer Import

w" Fachdaten aus dem Importverzeichnis automatisch in OSCl-Nachrichten konvertieren umn...
Intervall for automatisches Importieren der Nachrichten (mindestens 1 Minute) s

v Fehlermeldungen sollen angezeigt werden.

oK Abbrechen Hilfe

Setzen Sie die beiden Haken im automatischen Import und geben Sie eine
Intervall Zeit an, z.B. 5 Minuten. Bestatigen Sie bitte mit OK.

Offnen Sie danach das Brief Menii im PleSoft §BtG Programm und beginnen Sie einen
Brief an ein Amtsgericht zu schreiben. Wenn Sie die Safe-ID fiir diese Amtsgericht hinterlegt
haben (siehe Schritt 8) dann ist das Brief als Mail / eBO Fenster bunt hinterlegt.

&) Betreuung §BtG 05.02.2025

D3 Bearbeiten Listen Stammdaten Funktionen Extras Hilfe

[ Neuen Datensatz anlegen D" Offnen & =3 & DOrucke

: . Schnel-
L] Anderungen Speichem "Ef OpenOffice / L Vorschau drur::&

Betreute l—é QEBﬁdfarAFMimao&w.ms, Briefname:
Dokumentation p =P angef
onten 9 |/Amtsgericht Gel
Buchungen y Richterstr. 5
; y 22222 Gerichtsh
Brief 7
Kontaktadr.
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Das Export-Verzeichnis, die Fachdatenablage1

Klicken Sie auf das Fenster Brief als Mail / eBO und gehen Sie auf den Reiter eBO

Klicken Sie dann bei der Fachdatenablage1 auf Bearbeiten.

Mail eBO

Governikus COM Vibilia eBO

Ersteinrichtung Handbuch
Empfanger Nutzer-1D

govello-1162835613171-000004590
Betreff:

Sachgebiet (optional):
- kein Sachgebiet -

Instanzbehdrde (optional): Filter (z.B. Ort):

- keine Instanzbehorde - ~
Sendungsprioritat (optional):

- keine Sendungsprioritat - -
Einstellungen

O Anhange benennen Bl pdf speichern

Ablage fur Nachrichten. Hinterlegter Pfad dazu muss auch vorher im Goverg
werden unter Optionen->Importeinstellungen->Fachdaten->Importverzeich

Fachdatenablage1 Bearbeiten

B Governikus COM Vibilia eBO starten
Installationspfad
C:hProgram Files\Governikus KGWCOM Vibilia eBO\Governikus COM Vibilia eBO  Suchen

In dieser Ansicht der Fachdatenablage tragen Sie bitte den selben Pfad ein, wie das
Importverzeichnis lhres Com Vibilia eBO aus dem vorhergehenden Schritt.
Z.B. C:\betreu\dokumente\_governikus

Mame

Fachdatenabla&a 1

Ptad
CABETREUWUdokumente gowvernikus\
Suchen

Neu Léschen Ubernehmen

Bestétigen Sie die Eingabe mit Ubernehmen.

Geschafft! Ihr eBO Postfach ist nun installiert und eingerichtet
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Weiterfuhrende Informationen:

Die Videoanleitungen: https://www.plesoft.de/schulung/videos/

Governikus Videoanleitung

Governikus Infos: https://www.governikus.de/produkte/com-vibilia-ebo-edition/

Governikus Handbuch

AusweisApp2 Infos: https://www.personalausweisportal.de/anwenderhandbuch.pdf
https:// www.personalausweisportal/Von der Einmal-PIN zur eigenen PIN
https://www.ausweisapp.bund.de/Download und Anleitung
https://www.ausweisapp.bund.de/kompatible-kartenleser

Das Justizportal des Bundes: https://justiz.de/ervvoe/textordner_fuer_buerger/index.php
eBO Leitfaden

Das Sozialgericht Bayern: https://www.Isg.bayern.de/service/erv/betreuer.php

Registrierungslink eBO: https://safe.safe-justiz.de/ebo-reqgistrierung/#/login

Aktuelle Stérungsmeldungen: Aktuelle eBO Stérungs-Meldungen



https://egvp.justiz.de/meldungen/index.php
https://safe.safe-justiz.de/ebo-registrierung/#/login
https://www.lsg.bayern.de/service/erv/betreuer.php
https://cdn.bnotk.de/safe/eBO_Leitfaden.pdf
https://justiz.de/ervvoe/textordner_fuer_buerger/index.php
https://www.ausweisapp.bund.de/kompatible-kartenleser
https://www.ausweisapp.bund.de/home
https://www.personalausweisportal.de/Webs/PA/DE/buergerinnen-und-buerger/online-ausweisen/pin-brief/pin-brief-node.html#doc14626366bodyText2
https://www.personalausweisportal.de/SharedDocs/downloads/Webs/PA/EN/anwenderhandbuch.html
https://www.governikus.de/wp-content/uploads/2023/09/Governikus-COM-Vibilia_eBO_10-11-0_1_Anwendungshandbuch.pdf
https://www.governikus.de/produkte/com-vibilia-ebo-edition/
https://www.governikus.de/produkte/com-vibilia-ebo-edition/
https://www.plesoft.de/schulung/videos/

